陕西工商职业学院学生毕业资格及毕业材料审核办法(试行)

第一条 为加强我校学生毕业资格及毕业材料审核工作，根据《普通高等学校学生管理规定》以及《陕西工商职业学院学籍管理规定》，特制定本办法。

第二条 本办法适用于我校经普通高等学校招生正式录取的在籍学生，学生毕业前都必须进行毕业资格审核，审核结论作为学生毕业的依据。

第三条 同时达到下列条件的在籍生具备毕业资格：

1.具有我校学籍，且学籍在有效期内；

2.在修业年限内完成专业人才培养方案规定的学习任务，课程成绩及思想品德考核达到毕业要求；

3.已进行毕业生图像采集；

4.已缴纳规定的所有费用；

5.受留校察看处分者，处分已解除。

第四条 在基本学制年限内毕业的，学生的毕业资格，在其学习期内最后一学年的第一学期进行初审，毕业前进行终审。

第五条 毕业生资格审核程序、内容及所需材料：

（一）审核程序

毕业生资格审核采用各系初审，教务处复审，毕业资格审核委员会终审的三级审核制。

1.由教务处提供《陕西工商职业学院毕业生初审名单》，各系根据《陕西工商职业学院学籍管理规定》中的审核标准进行初审，审核结果由系主任审批后报教务处；

2.教务处对各系上报的《陕西工商职业学院毕业初审名单》进行复核，并将复核结果反馈至各系；

3.教务处制作《陕西工商职业学院毕业生名单》，由处长审批后报“陕西工商职业学院毕业资格审核委员会”审定，通过审定的毕业生名单按省教育厅要求上报毕业生材料进行电子注册。

（二）审核内容及材料

1.基本信息

（1）各系组织学生对《陕西工商职业学院毕业生初审名单》中所记载的学生基本信息进行核对，无误后签字确认；

（2）教务处根据《陕西省普通高等学校录取新生名册》审核毕业生基本信息。根据《普通高等学校学生管理规定》，学籍注册的姓名、身份证号必须与高考录取时原始数据中的信息一致，原则上不予变更。如因特殊情况确实需要修改信息的（在校期间姓名和身份证号码不得同时更改），应填写《陕西省普通高校在籍学生基本信息变更申请表》，并按要求提供相应的材料，经上级部门审核批准后，给予变更。

2.课程成绩

教务处按照各专业人才培养方案的规定，对学生在校期间的所有成绩进行审核。

3.毕业人数

各系根据教务处提供的预毕业名单核对毕业生人数，以保证毕业生人数准确无误。

4.图像采集

教务处对学生是否有电子图像进行审核，未取得电子图像的学生，应在规定期限内自行前往采集点采集图像。

5.费用缴纳

教务处根据学校财务部门提供的学生在校期间交费单据审核是否有欠费情况。凡欠费者，应如数补交。

6.违纪情况

教务处对学生在校期间的是否受留校察看处分进行审核。

第六条 毕业证书的制作与发放

由教务处制作毕业证书，经办公室用印后，按相关规定向各系发放。

第七条 本办法由教务处负责解释。

第八条 本办法自颁布之日起施行。
